受资助学生办理报销手续时，在财务处网站下载相关表格，同时向所在学院提交以下材料： 
  
电子材料：  
1. 国外（境外）学校或实习机构的成绩单或实习证明PDF扫描件；
2. 书面总结报告（Word版本）；
3. 在国外（境外）学习（实习）照片（3-5张）；
4. 往返国际机票发票及登机牌、出入境证明和护照签证等PDF扫描件（原件自己留存，财务处报销时提供）；
注：以上四项电子版材料，请发送至 icen@ecust.edu.cn
纸质材料：  

5. 校内OA呈文处理单（各自项目的负责老师提供）；
6. 机票支付转账凭证（支付宝提供付款截图，银行卡提供流水，信用卡提供账单）；
7. 乘坐非国内航空公司，需提交 《乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表》，请至财务处网站下载；
8. 其他相关发票或收据，凡涉及到国内发票，抬头请填写：华东理工大学；税号:12100000425010757A 供参考

请参阅财务处网站提供的我校税号(另，根据财务要求，原始报销票据的报销时限为开票时间算起一年内)；
9. 国外生活费报销，请保存好相关收据（比如住宿费等），以及支付证明；
10.人民币报销请填写《出境人员人民币费用报销单》(详情请见财务处网站，http://cwc.ecust.edu.cn/financeIndex/content.jsp?categoryindex=5&categoryindex2=2)。并由学院相关老师签字后，连同其他报销材料一起，经学院审核签字后，送至国际合作与交流处进行后续报销。
其他财务处要求的报销材料。  
另：请学生返校后两周内进行报销手续。  
